b /) UKH
= | UNIVERSITATSMEDIZIN
U ' ] H H HALLE Universititsklinikum

Halle (Saale)

Sachbearbeiter Entgeltabrechnung (m/w/d)

Nummer: 98-2024
Funktionsbereich : Verwaltung, Technik, Service und sonstige Dienste
Einrichtung: Personal - Geschéaftsbereich Il

Arbeitszeit: Vollzeit oder Teilzeit
Die Stelle ist unbefristet.

lhre Aufgaben

Gesetzeskonforme Erfassung abrechnungsrelevanter Mitarbeiterstamm und -bewegungsdaten

Ausfuhrung der Entgeltabrechnung sowie aller nachgelagerten Entgeltthemen und -prozesse

Vorbereitung, Durchfiihrung von Plausibilitatsprifungen

Ansprechpartner fur Mitarbeiter und Fuhrungskréfte in Lohnsteuer- und Sozialversicherungsfragen sowie zu allen Themen der monat-
lichen Entgeltabrechnung

Mitwirkung bei Steuer- und Sozialversicherungspriifungen sowie Jahresabschlussarbeiten

Abwicklung des Bescheinigungs- und Meldewesens

Erstellung von Auswertungen flr diverse Anforderer

lhr Profil

Abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung und eine Zusatzqualifikation in der Entgeltabrechnung oder einschlagige Berufser-
fahrung im Bereich Entgeltabrechnung

fundiertes und aktuelles Wissen im Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht

Kenntnisse im Umgang mit Abrechungsprogrammen

sicherer Umgang mit MS-Office Programmen

Ausgepréagter Servicegedanke und analytisches Denkvermdgen

Selbsténdige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie Kommunikationsfahigkeit

Wir bieten lhnen

qualifizierte Einarbeitung und abwechslungsreiche Tatigkeit mit vielfaltigem Leistungsspektrum

Arbeitsort in verkehrsginstiger Lage

umfangreiches Mitarbeitervergiinstigungsprogramm sowie eine Bezuschussung zum Jobticket/Deutschlandticket
Betriebskindergarten

eine leistungsgerechte Vergitung je nach Aufgabenibertragung und Erfillung der personlichen Voraussetzungen bis zur Entgelt-
gruppe 9a unseres Haustarifvertrages inkl. zwei jahrlicher Jahressonderzahlungen sowie betrieblicher Altersvorsorge

Weitere Grunde sich flr das Universitatsklinikum Halle (Saale) als Arbeitgeber zu entscheiden: https://www.umh.de/karriereportal/die-
universitaetsmedizin-als-arbeitgeber
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Kontakt und Bewerbung

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre aussageféhigen Bewerbungsunterlagen inklusive einem Nachweis lhrer Masernimmu-
nitat unter Angabe der Ausschreibungsnummer sowie der Mitteilung Ihres frihestmdglichen Eintrittstermins als PDF-Datei an personal @uk-
halle.de.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!

lhre Fragen beantwortet Frau Obst.

Tel.: +49 345 557 1099

Gleichstellungsgrundsatz

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt beriicksichtigt. Das Universitatsklinikum Halle (Saale) fordert die be-
rufliche Gleichstellung von Frauen und Méannern und fordert Frauen mit entsprechender Qualifikation ausdriicklich zur Bewerbung auf.

Veroffentlicht am: 25.06.2024
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