
 
Mitarbeiter der ambulanten Leistungsabrechnung (m/w/d)

Nummer: 161-2024

Funktionsbereich : Verwaltung, Technik, Service und sonstige Dienste

Einrichtung: Finanzen und Unternehmenscontrolling - Geschäftsbereich III

Arbeitszeit: Vollzeit oder Teilzeit

Eintrittsdatum möglich zum: nächstmöglichen Zeitpunkt 

Die Stelle ist vorerst befristet auf zwei Jahre, eine anschließende Verlängerung ist nicht ausge-
schlossen.

Ihre Aufgaben

Koordination und Sicherstellung einer fristgerechten, korrekten und vollumfänglichen Abrechnung
des ambulanten Leistungsspektrums gegenüber diversen Kostenträgern
Plausibilitätsprüfung von Abrechnungsdaten
Bearbeitung von Rechnungsreklamationen
Enge Zusammenarbeit mit Leistungserbringern in den Kliniken, Kostenträgern und der Debito-
renbuchhaltung

Ihr Profil

Abgeschlossene kaufmännische oder medizinische Ausbildung oder ein abgeschlossenes Studi-
um als Betriebswirt/in BA oder im Bereich Gesundheitswesen
Routinierter Umgang mit MS Office (insbesondere Excel)
Erstellung von Korrespondenzen
Kenntnisse in den GOÄ-, UV-GOÄ –Gebührentarifwerken und im EBM wünschenswert
Strukturiertes, selbständiges Arbeiten, hohes Engagement
Kommunikative und teamorientierte Arbeitsweise

Wir bieten Ihnen

qualifizierte Einarbeitung und abwechslungsreiche Tätigkeit mit vielfältigem Leistungsspektrum
Arbeitsort in verkehrsgünstiger Lage
umfangreiches Mitarbeitervergünstigungsprogramm sowie eine Bezuschussung zum Job-
ticket/Deutschlandticket
Betriebskindergarten
eine leistungsgerechte Vergütung je nach Aufgabenübertragung und Erfüllung der persönlichen
Voraussetzungen bis zur Entgeltgruppe 6 unseres Haustarifvertrages inkl. zwei jährlicher Jah-
ressonderzahlungen sowie betrieblicher Altersvorsorge
Weitere Gründe sich für das Universitätsklinikum Halle (Saale) als Arbeitgeber zu entscheiden: 
https://www.umh.de/karriereportal/die-universitaetsmedizin-als-arbeitgeber

Kontakt und Bewerbung

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen inklusi-
ve einem Nachweis Ihrer Masernimmunität unter Angabe der Ausschreibungsnummer sowie der Mittei-
lung Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins als PDF-Datei an ulrike.moeley@uk-halle.de" title="ulri-
ke.moeley@uk-halle.de.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!

https://www.umh.de/karriereportal/die-universitaetsmedizin-als-arbeitgeber


 

Ihre Fragen beantwortet Frau Möley.

Tel.: +49 345 557 2333

Gleichstellungsgrundsatz

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung und Befähigung bevorzugt berücksichtigt. Das Universi-
tätsklinikum Halle (Saale) fördert die berufliche Gleichstellung von Frauen und Männern und fordert
Frauen mit entsprechender Qualifikation ausdrücklich zur Bewerbung auf.
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